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AYUNTAMIENTO DE GARRUCHA

(Almeria)

PASOS PARA HACER UNA SOLICITUD TELEMATICA
Ayuntamiento de Garrucha

1. Entraren la web www.garrucha.es
2. Entrar en la columna de la izquierda, en Oficina Virtual.

e e T http://www.garrucha.es/ P - © | 7 Ayuntamiento de Garrucha % | |

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Ayuntamiento Servicios Turismo Deportes Garrucha
Bienvenidos a la web del Ayuntamiento de Garrucha Buscar... google | A*A" | Mapaweb
<& Noticias [+] [ [S——
- 2110172021

Tablsn

Retransmision pablica del Pleno del Ayuntamiento
Retransmision a través de Youtube del Pleno del Ayuntamiento de Garrucha que se celebrara de
forma telematica

ia itinerarios para hacer mas seguro los accesos a los colegios
Durante una reunién en la que han participade Policia Local, Proteccion Civil y técnicos de las
areas de Obras y Servicios

31/08/2020
Garrucha prepara una temporada para la practica deportiva segura fa CEbOOk
=)

_ El concejal de Deportes y los técnicos de la concejalia se reunieron con los responsables de las
eal N distintas Escuelas. Clubes v Asociaciones para exlicarles los protocolos a seauir.

3. Seleccionar el apartado de Registro Electronico. IMPORTANTE: comprobar que su equipo

cuenta con los requisitos minimos de configuracion.

e & https://wuw.dipalme.org/Servicios/cmsdipro/indecnsi/indexxs; O ~ @ & || §5) Sede Electrénica Ayuntami., X | [

Archive Edicién Ver Favoritos Ayuda

Fecha y Hora Oficial

% ;::;luﬂi‘:.:::n Tablon de . 00:17:52
e e E e‘ garrucha.es Anuncios Normas Transparencia

{8 Lun, 8 Febrero 2021

INICIO $QUE ES LA SEDE? ~ TABI MI CARPETA ~ INISTRACION-E ~ UTILI Buscar

Destacados

B8 Verificar Documentos ER Terceros - Apoderamientos ER Perfil del Contratante B8 Guia de Servicios

B8 Tramit B8 Registro Electronico

B8 Mis Notificaciones B8 Mis Expedientes y Documento

Servicios y tramites frecuentes N—

buscar

> NOMBRE DEL SERVICIO (Informacién) [ (Modelo Solicitud) {'_') (Inicio tramitacion electrénica)

. Transparencia -

» SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA (art. 17 y ss Ley 19/2013) ) {)

ps:/www.dipal /Servicios/cmsdipro/i sf/tablon_view_perfilxsplp=SedeGamucha |
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4. Entrar con el certificado digital, DNIe o identificacién con cl@ve.

e B https//ov.dipal MiPraceeding/c i 049 2 ~ @ & || A Junta de Andalucia B Oficina Virtual - Ayuntamie... % | | | {0 ¥
Archivo  Edicion  Ver Favoritos Ayuda
Oficina Virtual A
Procedimientos, servicios y tramites
(B encsn @ 0210372020 09:01:19 i
— Ayuntamiento de
& Andnimo Garrucha
St » Oficina Virtual del Ayuntamiento de Garrucha
#) Entrar
o ! Bienvenid@ al servicio de administracién electrénica
Utilidades
@ Informacién general Presente en esta Sede Electrénica solicitudes exclusivamente dirigidas a: Ayuntamiento de Garrucha
@ Ayuda oficina virtual Para otra informacién dirijase al Area o Entidad correspondiente.
# Requisitos Técnicos Antes de acceder compruebe en este enlace: & REQUISITOS MINIMOS DE CONFIGURACION DE SU ORDENADOR
@ Verificar CV.E. .. _ N . . N L . ” .
Dispone de correo electrénico & registro@garrucha.es y teléfono ‘. 950.460.058/950 211 500 de asistencia informatica referente a esta Oficina Virtual.
& validar firmas
i Acceso Ciudadano
el Entendiendo por ciudadano, cualesquiera personas fisicas, personas juridicas y entes sin personalidad que se relacionen, o sean susceptibles de relacionarse
RED con esta entidad -> Ayuntamiento de Garrucha
PROVINCIAL
5 Acceso con CERTIFICADO DIGITAL o DNIe
s propece ha 1ids incantvass
poria Consrade Innorcitn,Giencia
¥ Emprvsa do a Junta e Andalucia Pulse en el botén "Entrar con CERTIFICADO DIGITAL o DNIe" para acceder a la Oficina Virtual
(ORDEN 23 da Juni do 2008, _ 1 51 »
a;ﬁnistraciomgob‘es i i6
o de aceaso general Identificacién con ¢ I@v e
Cl@ves== . V
O INTERRUPCIONES DEL SERVICIO

5. Seleccionar en la columna de la izquierda Registro de entrada.

e 8 https//ov.dipalme.org/TiProceeding/ciudadano?idLogica=inicio O ~ @ ¢ || [} Junta de Andalucia @ Oficina Virtual - Ayuntamie... % |

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Oficina Virtual

Procedimientos, servicios y tramites
@ enGLisH (@) 02/03/2020 09:02:03

Ayuntamiento de
I I Garrucha

R CoE @8 Mi Carpeta Ciudadana

o Bienvenidora [ Jsu carpeta ciudadana, le ofrece |a posibilidad de solicitar y obtener servicios telemdticos, como consultar el estado
Expedientes de sus expedientes, de manera sencilla y agil, desde cualquier ordenador con acceso a Internety en cualquier momento.
BB Carpeta Ciudadana Le informamos que el estado actual de sus gestiones es el siguiente:
® Iniciar nuevo expediente Q Acceso a sus expedientes
Q Consultar sus expedientes £ Ver todos sus expedientes
Utilidades = Ver expedientes en curso que ha iniciado: 1
@ Informacién general & Ver sus expedientes terminados o cancelados

@ Ayuda oficina virtual
# Requisitos Técnicos &2 Buzon - Expedientes que requieren su intervencion: 1

@ Verificar CV.E [& PARTICIPACION CIUDADANA Y SERVICIO DE ATENCION
[« Validar firmas

@R tro de entrada

Cambiar Sesion

licitud Generica Inicio Procedimientos No Normalizados 7 expediente(s)

= Arepresentante

=S Acceso a otros servicios telematicos
» Consulta de Documentos

» Consulta de Notificaciones

9 © ”
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6. Rellenar formulario con los datos que desee exponer, y adjuntar la documentacion (en caso de que lo
necesiten en la pestafia de afiadir), y darle a la tecla continuar

[ DI ing/ertadTi P~ @ 0[P i de Ancatuca § Ofcina Vitual- Ayuntamie.. = | 0

fuchivo  Edicion  Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda

ot [3 Tramite de su expediente [CUsar asistente]
o saor

W Carpeta Ciudadana
®Iniciar nusvo expediente
Q Consuitar sus expedientes
Utilidades
@1nformacian general i T ———

8 i ofichia sirnl - Rellene o formulario SOLICTTUD GENERAL

 Requisitos Téenicos ~Puede afadir los documentas que sean necessrios.
P AYISQ: EL NOMBRE DE LOS FICHEROS A ANEXAR NO PUEDE CONTENER NI TERMINAR EN ACENTOS, PUNTO, COMA, PARENTESIS, ETC. YA QUENO SE

OVerificar CV.E. BODRAN FIRMAR, NI REGISTRAR NI GUARDAR.

@ Valicar firmas E[EMPLOS CON ERROR: contrato(2012).doc, programacién.pdf

EMPLOS CORRECTOS: contrato_2012.doc, programacion.pdf
Registro de entrada
. i - Cuando pulze &l botbn Continusr, tendr que firmar los documentos y éxtos quadardn registrados.
Cambiar Sesion - Una vez que haya tramitado [a solicitud, pocra entrar en I opcion”Mis Expedientes”para ver el ciatalle de su tramite. Y podré ver su solicitud firmada y con ef selio del Registro de
Entrada Si hubiers slin problema sl regitrar s 2olcitud, <& 12 notificars par corran slactronico y 3 travis d =i buzén, &n cuanta &l problema <6 haya zalucionado. De forma aus
& vion iy it 2= ue usted tramita 2 st

A repres

Documentos anexados al expediente.

i no existen documentos anexados en este trimite.

Adjuntar documentacion al expedients "
Nombre / Cirdigo Descripcion Acciones
Adin no existen documentos anexados en este trimie.

==
v |
[—
s i v |
—
_
M Ayuntamiento de Garrucha (P-0404900-C) @Politica de cookies A Avisolegal @ Proteccion de datos 4 Subir
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7. Lapagina le indicard el estado del tramite de su expediente, y si todo esta correcto, debera dar a firmar
y tramitar.

§ https://ov.dipalme.org/ TiProceeding/ciudadano P~ @2 § Oficina Virtual - Ayuntamie..

Archivo  Edicion Ver Favorites Herramientas  Ayuda

Oficina Virtual

Procedimientos, servicios y tramites
m ENGLISH e 03/03/2020 11:16:45

Ayuntamiento de
[ | Garucha

& conectado [J Trémite de su expediente
® Salir

Expedientes Se dispone a firmar los siguientes documentos:

W Carpeta Ciudadana » SOLICITUD GENERAL - SOLICITUD GENERAL

® Iniciar nuevo expediente ’ INSTRUCCIONES SOLICITUD TELEMATICA. pdf - INSTRUCCIONES SOLICITUD TELEMATICA.pdf
Q Consultar sus expedientes

Utilidades

@ Inf . | {ATENCIONL: Para firmar con certificado digital, debe de descargar e instalar en su ordenador la aplicacion del Ministerio de Hacienda y Administraciones pblicas
nformacion general

avtofirm(a
@ Ayuda oficina virtual

&, instalador AutoFirma pare Windows, Linuxy Mac
a. Version actual Autofirma 1.6.1

/& Requisitos Técnicos Version de Autofirma actualiza

@ verificar C.V.E.
& Validar firmas

@ Registro de entrada
Cambiar Sesion * Dependiendo del sistema de firma electronica que utilice su navegador, este le puede requerir que se autentique tantas veces como su navegador lo necesite.

<< Alrds

= Arepresentante




AYUNTAMIENTO DE GARRUCHA
(Almeria)

8. Saldrd en la pantalla su firma o herramienta con la que han accedido y continuar

e B https://ov.dipalme.org/TiProceeding/ciudadano P~ &2 §F oficina Virual - Ayuntamie.. * | |

Archivo Edicién Ver _Favoritos _Herramientas _Ayuda

s
— i

i [ Tramite de su expediente [JUsar asistente]
= Salir
Procedimiento
Expedientes Solicitud Genérica Inicio Procedimientos No Normalizados
W Carpeta Ciudadana — =
Tramite N° de Expediente
® Iniciar nuevo expediente
NOTIFICACION RECEPCION REGISTRO DE ENTRADA 2020_Solicitud_General_1371

Q Consultar sus expedientes
Utilidades

@ informacion general - —
Instrucciones para completar este tramite
SU SOLICITUD HA SIDO REGISTRADA Y ENVIADA CORRECTAMENTE:
4 Requisitos Técnicos Ha finalizado correctamente |a presentacion y registro de su solicitud General. En breve recibird notificacion, por el medio elegido, sobre el expediente que, en su caso, abra esta
©veriicar Ve Administracion. Pulse el botén Tramitar para finalizar

© Ayuda oficina virtual

& Validar firmas Documentos a c i yio en est
@ Registro de entrada 1. SOLICITUD GENERAL @ o
Cambiar Sesion Documento firmado por:
A et MARIANA CAPARROS CERVANTES con DNI 455850f6C eny fecha mar mar 03 11:17:37 +0100 2020 usando un certificade del tipo FNMT PERSONA FISICA
= .4 Documento registrade como entrada bajo el nime(e 933 ej la fecha 03/03/2020 11:17:40
Documentos anexados al expediente
INSTRUCCIONES SOLICITUD TELEMATICA INSTRUCCIONES SOLICITUD TELEMATICA.pdf

Documento firmado por:
MARIANA, CAPARROS! CERVANTES con DNI 45585008C en la fecha mar mar 0311:17:36 #0100 2020 usando un cercficado del tpo FNMT PERSONA FISICA

ocum istrado como: ot
Erirads bejo chnimero 953 en la fecha 03/03/2020 11:17:40 &%
Acciones: ;Que desea hacer con este tramite?
<<
A
1 Ayuntamiento de Garrucha (P-0404900-C) @ Politica de cockies & Aviso legal @ Proteccion dedatos 4 Subir
v
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9. Por ultimo, le indicaran que la tarea ha sido tramitada. Si le da de nuevo a continuar podra tener acceso
a la documentacién presentada con el nimero de registro de entrada.

B https.//ov.dipalme.org/TiP roceeding/ciudadano P - &¢C| § Oficina Virtual - Ayuntamie...
Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Oficina Virtual
Procedimientas, servicios y tramites
encush (3 03/03/2020 11:20:44

Ayuntamiento de

L |
|

8 el [ Tramite de su expediente
@ salir
Expedientes Informacién

W Carpeta Ciudadana

o la tarea ha sido tramitada.

® Iniciar nuevo expediente

Q Consultar sus expedientes e e )
Utilidades
@ Informacién general Instante de tramitacion: 03-03-2020 11:20:35 Identificador del Expediente: 2020_Solicitud_General_1371

© Ayuda oficina virtual

# Requisitos Técnicos
@ Verificar CV.E.
& validar firmas

Ir a Carpeta Ciudadan

l_

@ Registro de entrada
Cambiar Sesion

= Arepresentante
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